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SOBRE LICENCIA DE PRIMERA UTILIZACIÓN 
Y OCUPACIÓN DE EDIFICIOS E INSTALACIONES

FINALIDAD Y PARA QUE SIRVE:


La Licencia de Obras de Primera Ocupación tiene por finalidad comprobar que la obra se ha hecho con arreglo al proyecto y licencia de obras concedida. Que el edificio es apto para el uso que se le destina, y que reúne las condiciones de seguridad, salubridad, habitabilidad e higiene adecuadas. sirve además para poder contratar con las empresas suministradoras los servicios de electricidad, agua, gas y telefonía, además de poder solucionar otros problemas que puedan surgir.

¿CUÁNDO SE HA DE SOLICITAR ESTA LICENCIA?

UNA VEZ HAYAN FINALIZADO:

-Las obras de nueva planta o rehabilitación de un edificio o construcción.

-Las obras de ampliación de construcciones, edificios e instalaciones de toda clase.

-Las obras de modificación o reforma que afecten a la estructura o al aspecto exterior 
 de las construcciones.

-Si se ha modificado el uso del inmueble.

-Si se ha producido un cambio de titularidad del inmueble y ésta fuera exigida por Organismos   

 Oficiales, por empresas suministradoras de energía eléctrica, agua, gas y telefonía, o bien por 
 particulares interesados.

¿QUÉ DOCUMENTACIÓN SE HA DE PRESENTAR?

Deberá presentarse en el Registro del Ayuntamiento:

A) SOLICITUD DE LICENCIA DEBIDAMENTE CUMPLIMENTADA Y FIRMADA POR EL SOLICITANTE, cuyo impreso se recogerá en las oficinas del Ayuntamiento.

B) EN EL CASO DE REALIZACIÓN DE OBRAS DE NUEVA PLANTA O REHABILITACIÓN, AMPLIACIÓN DE CONSTRUCCIONES, DE MODIFICACIÓN O REFORMA QUE AFECTEN 
A LA ESTRUCTURA O AL ASPECTO EXTERIOR DE LAS CONSTRUCCIONES:

a) Fotocopia de la licencia urbanística de la obra.

b) Proyecto de ejecución final de la vivienda.

c) Certificado final de la obras expedido por el Director Técnico de la obra. 

d) Acta de recepción definitiva de las obras.

e) Justificante de haber solicitado el alta del inmueble en el Catastro (Modelo 902).

f) Justificante de haber abonado en el Ayuntamiento el impuesto de la licencia de obras o licencia urbanística.

C) EN EL CASO DE MODIFICACIÓN DEL USO DE LAS CONSTRUCCIONES, los documentos justificativos que se indiquen por el Ayuntamiento, según los distintos casos.

D) EN EL CASO DE CAMBIO DE TITULARIDAD: Documento justificativo (contrato o escritura pública) además de los documentos antes indicados.

¿CÓMO SE TRAMITA?

1. Una vez solicitada la licencia, en el caso de que la documentación aportada, no 
fuera completa, se requerirá al interesado para su subsanación, concediendo un 
plazo para su entrega.

2. Se girará visita por parte de los Servicios Técnicos Municipales.

3. Si se comprobase la existencia de variaciones sobre el proyecto aprobado, se 
requerirá al interesado para que lo subsane.

4. Una vez emitido, en su caso, informe favorable, se concederá la Licencia de 
Primera Ocupación por acuerdo de la Junta de Gobierno Local.

¿TASA POR OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA?

A) Licencias de obras menores o de mantenimiento: 14,72 euros

B) Resto de licencias: 44,14 euros                  

No se concederá exención o bonificación alguna en el pago de la tasa.
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